CAMARA MUNICIPAL DE SAO TOME DAS LETRAS

TERMO DE REFERENCIA
Processo n° 24/2026
Dispensa n° 11/2026

1. DO OBJETO

1.1 - Constitui objeto da presente contratagcéo a aquisicdo de materiais de consumo
e bens permanentes destinados ao atendimento das necessidades administrativas
e operacionais da Camara Municipal de Sdo Tomé das Letras/MG, compreendendo
suprimentos de informatica, materiais para impressao, equipamentos para copa e
apoio, bem como itens destinados a organizagao e identificagdo de ambientes,
conforme especificagdes, quantitativos e condicbes estabelecidos no Termo de
Referéncia.

1.2 - Discriminacao dos itens

Comunicacgao Visual

Item Unidades
Molduras Quadros A4 Certificados 21x30cm 100

2. JUSTIFICATIVA

A presente contratagao tem por finalidade suprir as necessidades organizacionais e de
comunicagao institucional da Camara Municipal de Sao Tomé das Letras/MG.

A aquisicao das 100 (cem) molduras no formato A4 justifica-se pela necessidade de
padronizacao na exposi¢cao de documentos publicos, portarias, certificados, diplomas de
homenagens e comunicados de interesse geral nas dependéncias do Poder Legislativo.
A utilizacdo do material visa assegurar a organizagdo visual dos ambientes internos, a
conservacao adequada dos documentos institucionais exibidos e a ampliacdo da
transparéncia aos cidadaos que frequentam a sede do 6rgao.

A realizagdo deste novo procedimento especifico fundamenta-se na busca pela oferta
mais vantajosa para a Administragao Publica, apds a constatagao de incompatibilidade
de precos no certame anterior, garantindo-se a contratagdo por valor condizente com o
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mercado praticado e que observe integralmente as regras legais de faturamento via
liquidagcao e pagamento posterior.

3. REQUISITOS PARA A CONTRATAGAO

A futura contratada devera cumprir todos os requisitos legais, fiscais e trabalhistas,
comprovados com a apresentacdo da devida documentacédo. No caso de contratagées
para entrega imediata cujo valor seja inferior a 2 (um quarto) do limite para
dispensa de licitagao, podera ser exigida para a habilitacao de pessoas juridicas
somente a comprovagao da regularidade fiscal, social e trabalhista, conforme o
disposto no art. 13 da Resolugao n° 5/2024 da Camara Municipal de Sao Tomé das
Letras.

SOBRE A ENTREGA E AS FORMAS DE PAGAMENTO

4.1 A empresa contratada devera fornecer os materiais conforme a demanda estipulada
pela Camara Municipal, respeitando os prazos e condi¢cdes estabelecidos na proposta
vencedora.

4.2 O prazo para entrega dos materiais sera de até 15 dias uteis, contados a partir da
data da emisséo da ordem de compra.

4.3 O pagamento sera efetuado em até 05 dias apos a entrega dos produtos e a
conferéncia dos itens pela Camara Municipal, mediante apresentagdo da nota fiscal
devidamente atestada.

FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

5.1 - A selecdo do fornecedor sera realizada com base no critério de menor prego
global, considerando a proposta mais vantajosa para a Administracdo Publica, nos
termos do art. 33, inciso |, e art. 75 da Lei n® 14.133/2021.

5.2 - A contratacdo sera realizada por meio de dispensa de licitagao, em razéo do valor
estimado, observados os procedimentos previstos no § 3° do art. 75 da Lei n°
14.133/2021.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

6.1 - A estimativa do valor da presente contratacio foi elaborada mediante realizagao
de pesquisa de precos por meio do Sistema de Pesquisa de Pre¢cos do Governo
Federal, disponibilizado no Portal de Compras do Governo Federal
(Compras.gov.br), utilizando-se como referéncia os precos praticados em contratagdes
publicas para objetos de natureza compativel com os itens pretendidos pela Camara
Municipal.
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7. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

7.1 - Segundo consulta preliminar efetuada junto a Contabilidade, a Camara Municipal
dispbe de dotagdo orgcamentaria propria € com saldo suficiente para a presente
contratacao, a ser classificada na seguinte rubrica do Orgamento do exercicio de 2026:

Dotagdes Orgcamentaria: 1.02.00.01.031.0100.3.0001.4.4.90.52.17- AQUISICAO DE
EQUIPAMENTOS DIVERSOS- EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E FOTO

Contudo, esta informacdo ainda devera ser novamente verificada e certificada
pela Contabilidade da Camara, apds a instauragao formal do processo de contratagao.

8. Consideragoes finais

8.1 - Diante da baixa complexidade técnica, da padronizacédo e do pequeno valor da
contratagdo, autoriza-se a dispensa de elaboragc&do do Estudo Técnico Preliminar (ETP),
nos termos do Art. 72 da Lei Federal n° 14.133/2021, prosseguindo-se a instrugao
diretamente por este Termo de Referéncia.

S&o Toméeé das Letras, 26 de Agosto de 2026
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